CURSO
BASICO Microsoft Excel

Centro: COMPUTER-3 S.L.DIRIGIDO A: Al sector empresarial en general y a cualquier trabajador con
conocimientos minimos o nulos de informatica o con conocimientos a nivel de usuario que necesiten utilizar

esta herramienta del paquete ofimatico Microsoft Office para sus necesidades administrativas.

tipo de curso duracién
Curso A distancia 84 horas

método Precio
presencial —-mixto-a distancia Consultar al centro

Fechas: Lugar
Consultar al centro Toda Espaia- A distancia

Adquirir conocimientos tedrico-practicos de la hoja de calculo mas utilizada de manera profesional. Aplicacion
que se encuentra dentro del paquete Microsoft Office. Con este curso el alumno se encontrara capacitado para
desenvolverse y realizar las operaciones mds comunes que se realizan con la hoja de calculo tales como
operaciones, funciones sencillas, cambios de formatos, etc.

programa

1. Introduccion
Introduccion a Office 2007
Primeros pasos en Office
Otros elementos comunes

2. Excel 2007 Basico
Introduccion a Excel 2007
Libros de trabajo
Introduccidn de datos
Edicién de una hoja

Organizar e imprimir hojas
Formulas
Trabajo con funciones

Formato de celdas
Formato de celdas (ll)
Crear graficos
Titulacidn: Certificado Basico de Microsoft Excel

Nivel Basico, 84 h. Titulacion expedida por COMPUTER-3 S.L.

www.computer-3.com
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