Digitalizacion y Contabilizacion de Facturas.

A3Scan

Modalidad: Presencial
N2 Horas: 6
Objetivos:

Conocer y saber digitalizar y contabilizar facturas a través del programa A3Scan.

Contenidos:

Empezar a Trabajar con a3scan
¢Qué necesita para trabajar con a3scan?
¢Qué necesita para importar imagenes de facturas con a3scan?
Ocupacién estimada de las facturas digitalizadas
Flujo de trabajo de a3scan
Ventana principal de a3scan Filtros de la ventana principal
Clasificacion de las facturas
Iconos de trabajo
Uso del teclado

Trabajo con A3Scan
Mantenimiento de cuentas
Opciones de programa
Importar facturas.
Interpretar facturas.
Cliente o proveedor no encontrado
Facturas parcialmente interpretadas
Numero de factura no encontrado
Boton “ET” Etiquetas
Fecha no encontrada
La fecha no pertenece a este ejercicio
Importes calculados automaticamente
Datos interpretados

Eliminar referencias



Facturas interpretadas
Restaurar facturas
Exportar facturas
¢Coémo importar las facturas en su aplicacion de contabilidad?
CONSULTAS MAS FRECUENTES
¢Por qué al dar de alta un nuevo cliente / proveedor o empresa, no aparece al acceder
a a3scan?
¢Por qué a3scan no reconoce el Nif del cliente / proveedor?
La factura tiene mas de una base y al interpretar no lo reconoce de manera automatica
Mensaje al realizar la exportacidn de facturas
Por qué no se puede visualizar la imagen desde el Mantenimiento de apuntes en
A3eco/A3conv5
Donde se ubican las facturas en A3eco/A3con una vez exportadas de A3SCAN
Como interpretar facturas con suplidos o sin cuota

Interpretacion facturas rectificativas



